План финансово-хозяйственной деятельности 
	Месяц, число
	Содержание работы
	Исполнитель
	Контроль исполнителя
	Форма отчета

	август
	Анализ подготовки школы к новому учебному году
	Директор
Зам. директора по АХЧ
	Директор

	Справка

	август
	Проверка состояния техники безопасности школьных помещений
	Директор
Зам. директора по АХЧ
	Заместитель директора по АХЧ
	Отчет

	август
	Проверка санитарного  состояния школьных помещений, маркировка мебели
	Директор
Зам. директора по АХЧ
	Заместитель директора по АХЧ
	Рекомендации 

	август
	Работа по благоустройству территории школы
	Директор
Зам. директора по АХЧ
	Директор
	Отчет

	сентябрь
	Подготовка к отопительному сезону
	Директор
Зам. директора по АХЧ
	Директор

	Справка

	сентябрь
	Инструктаж по технике безопасности сотрудников  школы
	 Зам. директора по АХЧ Зав.кабинетами
	Заместитель директора по АХЧ
	Инструктаж

	До 1 сентября 
	Приобретение учебников, пособий, художественной литературы
	Зав библиотекой
	Директор
	Отчет

	октябрь
	Инвентаризация имущества школы
	Гл. бухгалтер
Зам. директора по АХЧ
	Директор
	Акты инвент.

	В течение года
	Поддержание санитарно-гигиенических, тепловых, световых, безопасных для жизни и здоровья обучающихся и сотрудников условий в соответствии с нормативными требованиями
	Зам. директора по АХЧ
	Директор
	Рекомендации

	Постоянно
	Ведение ведомости инвентаря, находящегося на ответственном хранении, ведомости расходов материалов, ведомости оперативного (количественного) учета движения предметов, находящихся в эксплуатации, технического паспорта школы
	Гл. бухгалтер
Зам. директора по АХЧ
	Директор
	Акты инвент.

	1 раз в четверть
	Проведение генеральной уборки школьных помещений
	Зам. директора по АХЧ,
кл. руководители
	Заместитель директора
	Справка

	1 раз в квартал
	Сдача финансовых отчетов
	Директор
Гл. бухгалтер
	
	Отчет 

	1 раз в четверть
	Проверка состояния школьной мебели 
	Комиссия ПК
	Директор
	Протокол 

	Декабрь
	Анализ исполнения бюджета уходящего года и  его планирование на  будущий  год
	Директор
Гл. бухгалтер.
	
	

	В течение года
	Организация работы по уборке и благоустройству территории школьного двора
	Зам. директора по ВР
Зам. директора по АХЧ
	Директор
	

	В течение года
	Приобретение  материалов для  проведения ремонта школы
	[bookmark: _GoBack]Зам. директора по АХЧ
	
	



